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บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  …………………………………………………………………..…………….……………………………..…… 

ที่     ……..………./…………….                            วันที่  ...………………………………

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินงวดสุดท้ายโครงการบริการวิชาการเรื่อง……………………..
เรียน   
หัวหน้าศูนย์วิทยาศาสตร์


ตามที่  ศูนย์วิทยาศาสตร์ ได้อนุมัติทุนอุดหนุนโครงการอบรมบริการวิชาการ ประจำปีงบประมาณ.............  ให้กับ.…..…………………………………………………….…...(ระบุผู้เสนอโครงการ) สังกัดสาขาวิชา……...……….…..………..ภาควิชา……………………………….. เป็นหัวหน้าโครงการอบรมบริการวิชาการ งบประมาณ……………..….…บาท (………………………บาทถ้วน) มีระยะเวลาดำเนินโครงการตั้งแต่วันที่…………………………….….ถึงวันที่………………….…………..นั้น



บัดนี้โครงการอบรมบริการวิชาการได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อย ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติปิดโครงการอบรมบริการวิชาการและส่งเอกสารโครงการอบรมบริการวิชาการ ดังนี้


1.  รายงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 3 เล่ม พร้อมซีดีบันทึกไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์ 1 แผ่น 


2.  ไฟล์เอกสารองค์ความรู้ที่ได้จากการบริการวิชาการสำหรับเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์             ศูนย์วิทยาศาสตร์


พร้อมกันนี้ขออนุมัติเบิกเงินโครงการบริการอบรมวิชาการ หมวดค่าตอบแทนและ            หมวดค่าใช้สอย เป็นจำนวนเงิน…………….…………………..บาท (……………………….……บาทถ้วน) จากงบประมาณศูนย์วิทยาศาสตร์ รหัสงบประมาณ………………. 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                  ลงชื่อ  …………………………………………………..


                                                                        (………………………….…….………………..….)
    
                                                                                     ผู้เสนอโครงการ
เห็นควรอนุมัติ
………………………………………………….
(ดร.ทะเนตร อุฤทธิ์)
หัวหน้าศูนย์วิทยาศาสตร์
วันที่………เดือน………………………..พ.ศ. …………..
แบบบริการวิชาการ 2











